Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzonego przez Wójta Gminy Grybów
Podstawa prawna: ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t. j. Dz. U. z 2024 poz. 338z późn.zm.) oraz Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572). Uchwała Nr IV/35/2024 z dnia 1.08.2024 r. Rady Gminy Grybów w sprawie wysokości opłaty  za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.
I. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wpis do wykazu dziennych opiekunów oraz podmiotów ich zatrudniających", który składa się wyłącznie drogą elektroniczną za pośrednictwem Portalu Informacyjno-Usługowego Emp@tia
https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/dlaswiadczeniobiorcow/rodzina/d3/wzory
2. Decyzja komendanta powiatowego Państwowej Straży Pożarnej potwierdzająca spełnienie wymagań przeciwpożarowych, o której mowa w art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3.
3. Decyzja właściwego państwowego inspektora sanitarnego potwierdzająca spełnienie wymagań sanitarno-lokalowych, o której mowa w art. 25 ust. 2a pkt 1 ww. ustawy w przypadku żłobków,  lub opinię wójta, o której mowa w art. 25 ust. 2a pkt 2 ww. ustawy, w przypadku klubów dziecięcych.
4. W przypadku osoby fizycznej,  zaświadczenie o niekaralności, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed rozpoczęciem pracy lub świadczenia usług w żłobku lub klubie dziecięcym. 
II. OPŁATY:
Opłata:
za wpis żłobka lub klubu dziecięcego do rejestru – 500 zł,
Opłatę należy uiścić przelewem na rachunek bankowy Gminy Grybów : 

54 87970003 0000 0000 0101 001

lub w kasie Urzędu Gminy Grybów, ul. Jakubowskiego 33, 33-330 Grybów 
W tytule przelewu należy podać nazwę i adres podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy oraz tytuł wpłaty.
III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do rejestru w ciągu 7 dni od daty złożenia wniosku. 
W przypadku konieczności uzupełnienia wniosku powyższy termin liczony jest od dnia poprawnie uzupełnionego wniosku.
IV. KOMÓRKA  ODPOWIEDZIALNA:
Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Urzędu Gminy Grybów, tel. 18 448-42-45.
V. TRYB ODWOŁAWCZY:
W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rejestru stronie przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Nowym Sączu, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.
VI. UWAGI:
1. Miejsce złożenia wniosku:
Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych należy składać wyłącznie drogą elektroniczną za pośrednictwem Portalu Informacyjno – Usługowego Emp@tia
(https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/dlaswiadczeniobiorcow/rodzina/d3/wzory).
2. W celu sprawdzenia zgodności danych,  Wójt Gminy Grybów przed dokonaniem wpisu może dokonać wizytacji lokalu w którym ma być sprawowana opieka nad dziećmi oraz żądać:
1) odpisu z odpowiedniego rejestru,
2) dokumentu potwierdzającego tożsamość,
3) dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy.
3. Dokument potwierdzający dokonanie wpisu do rejestru może zostać odebrany przez wnioskodawcę w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich.
4.  Wniosek oraz dołączone do wniosku dokumenty składa się w formie elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
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