ZARZADZENIE NR 181/2023
WOITA GMINY GRYBOW

z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
Gminy Grybow z zakresu profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych w roku 2024

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 z pézn. zm.) oraz art. 13 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571), w zwigzku z Uchwatg Nr LVIII/545/2023 Rady
Gminy Grybow z dnia 22 listopada 2023 roku w sprawie Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania
Narkomanii dla Gminy Grybdw na rok 2024, zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. 1. Ogtaszam otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych
Gminy Grybow w zakresie profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych
przewidzianych do realizacji na rok 2024, obejmujacych:

1) Zadanie 1 - Wspomaganie dziatalnosci instytucji polegajacej na wspieraniu
0s6b wychodzgacych z uzaleznienia od alkoholu (prowadzenie tzw. grupy
wsparcia) oraz cztonkdw ich rodzin w szczegdlnosci wspomaganie procesu
trzezwienia po leczeniu odwykowym.

2) Zadanie 2 - Zorganizowanie pozalekcyjnych zajec sportowych dla dzieci
i mtodziezy szkot podstawowych z terenu Gminy Grybow obejmujacych:

a) nauke ptywania,
b) nauke jazdy na nartach biegowych/nartorolkach,
c) nauke jazdy na tyzwach.

2. Zlecanie realizacji zadan w ramach Konkursu odbywac sie bedzie w formie
wsparcia realizacji zadania wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego
realizacji.

3. Na realizacje zadan publicznych w ramach otwartego konkursu ofert
przeznacza sie 180 000,00 zt w tym na:

1) Zadanie 1 - 30 000,00 z,
2) Zadanie 2 - 150 000,00 zt
4. Regulamin otwartego konkursu ofert stanowi zatqcznik do Zarzadzenia.

8§ 2. Termin skfadania ofert w ramach Konkursu uptywa z dniem 22 stycznia
2024 roku do godz. 15:00.
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§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarz Gminy Grybdw.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wadjt Gminy Grybdéw

Jacek Migacz
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 181/2023
Wojta Gminy Grybow
z dnia 29 grudnia 2023 r.

Regulamin otwartego konkursu ofert

I. § 1. Postanowienia ogolne.

1. Gmina Grybow organizuje konkurs na zadania publiczne w roku
2024 z zakresu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych
polegajacych na zorganizowaniu do wyboru zadan:

1) Zadanie 1- Wspomaganie dziatalnosci wspierajgcej osoby wychodzace
z uzaleznienia od alkoholu (prowadzenie tzw. grup wsparcia) oraz cztonkéw
ich rodzin w szczegdlnosci wspomagania procesu trzezwienia po leczeniu
odwykowym,

2) Zadanie 2 - Zorganizowanie pozalekcyjnych zajec sportowych dla dzieci
i mtodziezy szkot podstawowych z terenu Gminy Grybow obejmujacych:

a) nauke ptywania,
b) nauke jazdy na nartach biegowych/nartorolkach,
c) nauke jazdy na tyzwach.

2. Zadanie 2 pkt a-c zorganizowane zostanie dla wszystkich chetnych uczniéw
szkét podstawowych z terenu Gminy Grybdw nieumiejacych jezdzi¢ na nartach,
tyzwach lub ptywac.

3. Cele realizacji projektow.

1) zapobieganie uzaleznieniom od substancji psychoaktywnych dzieci

i mtodziezy,

2) wspieranie dziatan promujacych trzezwy i bezpieczny sposdb spedzania
wolnhego czasu,

3) wspomaganie dziatalnosci instytucji zajmujacych sie wspieraniem
abstynentéw alkoholowych i ich rodzin.

§ 2. 1. Oferenci ubiegajacy sie o dotacje na realizacje zajec sportowych

muszg zapewni¢ dostep do odpowiedniej infrastruktury sportowej, umozliwiajgcej
uczestnikom systematyczny i bezpieczny udziat w zajeciach.

2. W/w formy aktywnosci ruchowej zorganizowane zostang w grupach,
w liczbie oséb zgodnie z obowigzujgacymi przepisami prawa w ramach zajeé
pozalekcyjnych z uwzglednieniem ustug wykwalifikowanego instruktora oraz
odpowiedniej opieki wychowawczej.

II. Zasady przyznawania dotacji.
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1. Zlecenie zdan nastepuje z zastosowaniem przepisow art. 16 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 571)
i ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z pézn. zm.).

2. O przyznanie dotacji na realizacje zadan moggq ubiegac sie:
1) organizacje pozarzadowe;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych kosciotdw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe
obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
4) spotdzielnie socjalne;

5) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe
bedace spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023, poz. 2048), ktdre: nie dziatajq
w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celéw
statutowych oraz nie przeznaczajq zysku do podziatu miedzy swoich
udziatowcédw, akcjonariuszy i pracownikow.

3. O dotacje na realizacje zadania mogq ubiegac sie oferenci wymienieni
w ust. 2, ktérych cele statutowe sg zgodne z zakresem wnioskowanego zadania
publicznego.

4. Dwie lub wiecej organizacji pozarzadowych lub innych podmiotéw moze
ztozy¢ oferte wspodlng, a ich prawa i obowigzki wynikajace ze ztozenia oferty
wspolnej okresla ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji w wysokosci
wnioskowanej przez Oferenta. Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz
wnioskowana przez Oferenta.

6. Oferent przyjmujac zlecenie realizacji zadania zobowigzuje sie do jego
wykonania w trybie i na zasadach okreslonych w umowie. Umowa zostanie
sporzgdzona w formie pisemnej. Organizacja zobowigzana jest do wyodrebnienia
w ewidencji ksiegowej srodkow otrzymanych na realizacje zadania.

7. Dopuszcza sie przekazywanie dotacji jednorazowo lub w transzach,
w zaleznosci od rodzaju i specyfiki zadania zleconego.

8. Dotacja przyznana na realizacje zadania publicznego bedzie rozliczana
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 120 z pdézn. zm.).

III. Terminy i warunki realizacji zadania publicznego.
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1. Realizacja zadan zgtoszonych do konkursu ofert w 2024 roku powinna
zakonczyc¢ sie do 31 grudnia 2024 roku.

2. Ze srodkow dotacji pokrywane mogg by¢ koszty poniesione od dnia
zawarcia umowy. Szczegdétowe warunki wydatkowania srodkéw pochodzacych
z dotacji i z pozostatych zrédet okresla umowa.

3. Srodki pochodzace z dotacji oraz inne $rodki finansowe przekazane na
realizacje zadania publicznego, jak réwniez wszelkie przychody uzyskane
w wyniku realizacji zadania, w tym m.in. odsetki bankowe od przekazanej
dotacji, nalezy wykorzysta¢ w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest wnies¢ wktad wiasny finansowy lub
niefinansowy (rzeczowy lub osobowy) w wysokosci minimum 10% tacznej kwoty
kosztow realizacji zadania.

5. Maksymalna wysokos¢ dotacji na realizacje zadan publicznych wyniesie
90%.

6. We wniosku nalezy dokonac opisu ryzyka zwigzanego z zaktadanymi
rezultatami w Zadaniu 2 np. zmiana miejsca i terminu przeprowadzenia zajec
sportowych ze wzgledu na warunki atmosferyczne, co moze stanowi¢ podstawe
do uwzglednienia nieosiggniecia rezultatu i jego przyczyny.

7. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami kosztédw w wysokosci nie wiecej niz 15%.

IV. Kwalifikowalnos¢ wydatkow.
1. Wydatki zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:

1) sq bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego
realizacji,

2) sg uwzglednione w kalkulacji kosztéw zadania,

3) sq racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych,

4) odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, a takze sq skalkulowane proporcjonalnie
dla zadania objetego dofinansowaniem,

5) zostaty poniesione i udokumentowane, sg potwierdzone wtasciwymi
dowodami ksiegowymi oraz sg prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji
ksiegowej.

2. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumieé wydatek
poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchdd srodkéw pienieznych z kasy
lub rachunku bankowego Oferenta, za wyjatkiem wktadu osobowego i/lub
rzeczowego.

V. Zasady konstruowania budzetu.
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1. Kosztorys zadania publicznego obejmuje przedstawienie kosztéw
w podziale na koszty realizacji zadan oraz koszty administracyjne.

2. Koszty realizacji zadan (merytoryczne) to koszty poszczegdlnych dziatan,
ktére Oferent zamierza realizowa¢ w ramach danego zadania publicznego,
a ktére sg bezposrednio zwigzane z tym zadaniem.

3. Do kosztow rodzajowych, bezposrednio zwigzanych z realizacjg Zadania
2 naleza: wynajem obiektow, transport, wynagrodzenie instruktora,
wynagrodzenie opiekuna, ubezpieczenie uczestnikdw, zapewnienie sprzetu
niezbednego do realizacji zadania tj. m.in. narty z wigzaniami, buty, kije, tyzwy,
nartorolki.

4. Koszty administracyjne stanowig te czesc¢ kosztow Oferenta, ktére
nie mogg zostac bezposrednio przyporzgdkowane do konkretnego dziatania,
bedacego wynikiem realizowanego zadania.

5. Koszty administracyjne kwalifikujg sie do dofinansowania pod warunkiem,
ze:
1) nie zawierajg wydatkéw pokrytych w ramach innych pozycji budzetowych
(nie zostaty uwzglednione w kosztach merytorycznych),

2) nie sg finansowane z innych zrédet.
VI. Terminy i warunki sktadania ofert.

1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie oferty w terminie
okreslonym w ogtoszeniu, w siedzibie Urzedu Gminy w Grybowie: 33-330
Grybéw, ul. Jakubowskiego 33, w pok. 2 lub przestanie oferty na wskazany wyzej
adres korespondencyjny siedziby (liczy sie data wptywu do Urzedu Gminy)

z dopiskiem ,, Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania z zakresu profilaktyki
i rozwigzywania probleméw alkoholowych”.

2. Ztozona oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu
Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umédw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. 2020 poz. 906).

3. Wzory oferty dostepne sq:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej (w zaktadce: ORGANIZACIE
POZARZADOWE oraz w zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu).

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zatgczniki:

1) aktualny dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci Oferenta/Oferentdw,
potwierdzajacy status prawny i umocowanie 0osdb go reprezentujgcych:
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a) w przypadku fundacji, stowarzyszen oraz spétdzielni socjalnych - aktualny
(tzn. zgodny ze stanem faktycznym) wydruk z Krajowego Rejestru
Sadowego,

b) w przypadku koscielnych oséb prawnych - aktualne zaswiadczenie
o0 osobowosci prawnej parafii/ zakonu oraz aktualne upowaznienie dla
proboszcza/ przeora do reprezentowania parafii/ zakonu i zaciggania
zobowigzan finansowych,

c) w przypadku pozostatych podmiotéw - inny dokument wtasciwy dla
Oferenta/Oferentdw; jesli oferte sktada stowarzyszenie zwykte dokumentem
wiasciwym bedzie wypis z ewidencji stowarzyszen zwyktych zawierajacy
nastepujqce dane: nazwe stowarzyszenia, date wpisu do ewidencji, cel
dziatania, adres siedziby, reprezentacje stowarzyszenia, informacje
o statusie organizacji pozytku publicznego,

d) w przypadku, gdy Oferent jest spotkg prawa handlowego, o ktorej mowa
w art. 3 ust. 3 pkt 4 UoDPPioW - kopie umowy lub statutu spotki.

2) statut (Oferenci, ktérzy sg w trakcie zmian statutowych, powinni ztozy¢ kopie
uchwaty o zmianie statutu wraz z kopig (pierwszej strony) wniosku o zmiane
danych w Krajowym Rejestrze Sqdowym.

3) klauzule informacyjng RODO stanowigcq zataqcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia

4) Inne dokumenty, jesli sg wymagane, np.: szczegdlne upowaznienie osob do
reprezentowania Oferenta/Oferentéw. Terenowe oddziaty organizaciji (nie
posiadajgce osobowosci prawnej) mogq ztozy¢ wniosek wytgcznie za zgodq
zarzadu gtdwnego organizacji (tj. na podstawie petnomocnictwa rodzajowego
udzielonego przez zarzad gtdwny). W przypadku ztozenia oferty wspdlnej,

o ktérej mowa w Rozdziale 3 ust. 3 niniejszego Regulaminu, nalezy zataczy¢
do oferty wspdlnej umowe zawartg z podmiotami sktadajacymi oferte
wspdlng,

5. Zataczniki do oferty muszg spetnia¢ wymogi waznosci, tzn. muszg byc¢
podpisane przez osobe/ osoby uprawniong/ uprawnione.

6. W przypadku zatgcznikéw w formie kserokopii, dotgczanych do oferty
sktadanej w trybie okreslonym w ust. 3 pkt 1), kazda strona zatgcznika winna
by¢ potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem przez osoby uprawnione i opatrzona
data. Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi kazda
strona winna byc¢ podpisana petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem
petnionej funkcji.
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7. W przypadku skfadania przez Oferenta wiekszej liczby ofert, zatgqczniki
wymienione w ust. 3 pkt 1) i pkt 2) mogg by¢ dotgczone tylko do jednej oferty.
W kolejnych ofertach winna znalez¢ sie informacja, do ktérej oferty zostaty
dotaczone te zatgczniki.

8. Oferta musi zosta¢ wypetniona w sposdb czytelny, strony powinny byc¢
potgczone w sposob trwaty, np. zszyte, spiete (niebindowane).

VII. Ocena ofert.

1. Oferty ztozone w otwartym konkursie ofert oceniane beda pod wzgledem
formalnym i merytorycznym.

2. Ocena formalna obejmuje zgodnos¢ oferty z ustalonymi wymogami.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetniania badz korekty oczywistych omytek
w ztozonych w ofertach.

4. Oceny merytorycznej dokona komisja powotana przez Wéjta Gminy
Grybow. Komisja dokonuje oceny wedtug nastepujacych kryteriow:

1) zgodnosc¢ zadania z celami statutowymi Oferenta,
2) wartos¢ merytoryczna oferty,
3) budzet zadania,

4) posiadanie potencjatu organizacyjnego i zasobow niezbednych do realizacji
zadania.

5. Decyzje o wyborze ofert podejmuje Wéjt Gminy Grybdw.

6. W odniesieniu do wynikow postepowania konkursowego nie stosuje sie
trybu odwotania.

VIII. Umowa.

1. Umowa okresla szczegdtowe warunki realizacji, finansowania i rozliczania
zadania publicznego. Wzdér umowy, opracowany na podstawie ramowego wzoru
okreslonego w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonywania tych zadan (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 906), dostepny jest
w Biuletynie Informacji Publicznej (w zaktadce: ORGANIZACIE POZARZADOWE).

2. W przypadku, gdy suma oczekiwanego dofinansowania przez podmioty
biorace udziat w konkursie przekracza wysokos¢ srodkdw przeznaczonych na
zlecanie zadan publicznych, kwota przyznanej dotacji moze byc¢ nizsza od
wnioskowanej w ofercie.
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3. Jezeli przyznana dotacja jest nizsza od oczekiwanej, oferent moze dokonac
aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatan/ harmonogramu/ kalkulacji
przewidywanych kosztédw lub odstgpi¢ od zawarcia umowy. Rezygnacja
z realizacji zadania musi zosta¢ ztozona na pisSmie i by¢ podpisana przez osoby
uprawnione.

4. Po ogtoszeniu wynikow otwartego konkursu ofert Oferenci, celem zawarcia
umowy realizacji zadania, zobowigzani sq do przedtozenia:

1) zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow w przypadku przyznania
dotacji w wysokosci nizszej niz wnioskowana, przy zachowaniu proporcji
pomiedzy zrédtami finansowania nie mniejszymi niz zadeklarowane w ofercie,

2) korekty harmonogramu realizacji zadania - o ile zachodzi taka koniecznosg,

3) ewentualnej aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji
zadania publicznego, w przypadku przyznania dotacji w wysokosci nizszej niz
wnioskowana lub na wskazane przez Komisje Konkursowg elementy oferty,

4) pobranego samodzielnie wydruku komputerowego aktualnej informacji
o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego, potwierdzonej za
zgodnosc¢ z oryginatem dokumentow potwierdzajgcych upowaznienie do
dziatania w imieniu Oferenta,

5) informacji o numerze konta bankowego,

6) potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii umowy (porozumienia)
zawartej z partnerem lub podwykonawca, okreslajacej obowigzki stron umowy
- jesli dotyczy.

5. Oferenci zobowigzani sg do:

1) informowania Oferenci na piSmie o wszelkich zdarzeniach niezaleznych od
Zleceniobiorcy, a majacych wptyw na sposdb realizacji zadania
i wydatkowanie srodkéw finansowych - niezwlocznie po zaistnieniu zdarzenia,
jednak nie dtuzej niz 7 dni,

2) podawania do publicznej wiadomosci informacji dotyczacej dofinansowania
zadania przez Zleceniodawce na zasadach okreslonych w umowie.

6. Umowa o wykonanie zadania publicznego zostanie zawarta po dostarczeniu
przez Oferenta dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4, przy czym wyzej
wymienione dokumenty powinny by¢ dostarczone do siedziby Zleceniodawcy
w terminie do 7 dni od dnia otrzymania przez organizacje powiadomienia
0 przyznaniu dotacji.

7. Niedostarczenie wymaganych dokumentéw, w terminie okreslonym
w ust. 6 jest réwnoznaczne z rezygnacjq Zleceniobiorcy z realizacji zadania.

IX. Kontrola i realizacja zadania.
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1. Oferent zobowigzany jest do sporzadzania i sktadania w formie papierowej
sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminach okreslonych
w umowie. Wzor sprawozdania, zgodny ze wzorem okreslonym
w Rozporzadzeniu Przewodniczagcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernik 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umédw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z tych zadan
(t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 906), zamieszczony jest w Biuletynie Informacji
Publicznej, w zaktadce: ORGANIZACIE POZARZADOWE oraz w zataczniku nr 2 do
niniejszego Regulaminu).

2. Woijt sprawuje kontrole z wykonania zadania przez organizacje
pozarzadowg, w tym wydatkowania przekazanych jej srodkéw.

3. W ramach kontroli upowaznieni pracownicy Urzedu mogg bada¢ dokumenty
i inne nosniki informacji, ktéore majg lub mogq mieé znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zadac¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania.

4. Kontrola moze byc¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego
zakonczeniu.

5. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie Zleceniodawcy w oparciu
o dokumenty i urzadzenia ksiegowe dostarczone przez Oferenta wraz
z rozliczeniem wykonania zadania publicznego, a takze w siedzibie Oferenta, jak
i w miejscu realizacji zadania.

6. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega w szczegdlnosci na
weryfikacji rezultatow i dziatan zatozonych w ofercie lub jej aktualizacji. Oznacza
to, ze Oferent powinien zrealizowac wszystkie dziatania i osiggng¢ rezultaty
zatozone w ofercie lub jej aktualizacji. W przypadku gdy zostang zrealizowane
wszystkie dziatania, a rezultaty nie zostang osiggniete z przyczyn niezaleznych
od Oferenta, zobowigzany on bedzie do ztozenia na piSmie stosownych
wyjasnien, uzasadniajacych nieosiggniecie planowanych rezultatow zadania
publicznego. Ztozone wyjasnienia bedq podlegac indywidualnej ocenie przez
Wodijta Gminy i bedg mie¢ wptyw na akceptacje sprawozdania i rozliczenie dotacji.

X. Przetwarzanie danych osobowych.
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1. Dane osobowe zawarte w ofercie realizacji zadania publicznego w ramach
otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Grybéw bedq
przetwarzane przez administratora danych osobowych Wéjta Gminy Grybdw,

w celu realizacji zadan zwigzanych z przeprowadzeniem i rozstrzygnieciem
Konkursu (ocena formalna i ocena merytoryczna ztozonych ofert, podpisanie
umowy z wybranymi w Konkursie Oferentami, realizacja umowy, rozliczenie
umowy, kontrola realizacji zadnia) zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej
"RODOQO".

2. Obowigzek podania danych osobowych 0séb, ktére zostaty w ofercie
upowaznione przez Oferenta do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty oraz
0osbb, ktdre zostaty zaangazowane w realizacje zadania lub uczestniczg
w zadaniu zgadnie z zakresem rzeczowym zadania opisanym w ofercie, wynika
z przepiséw prawa, tj. z art. 13-19 UoDPPioW oraz Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzorow umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 906).

3. W zakresie zwigzanym z realizacjq zadania publicznego, w tym
Z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze
wprowadzaniem ich do systemodw informatycznych, Oferent odbiera stosowne
o$wiadczenie, w tym dotyczace wyrazenia zgody w razie takiej koniecznosci, na
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych od 0sdb,
ktérych dotyczg te dane, ktdre to osoby zostaty zaangazowane w realizacje
zadania lub uczestniczg w zadaniu zgodnie z zakresem rzeczowym zadania
opisanym w ofercie, z zachowaniem wymogdéw okreslonych w przepisach
0 ochronie danych osobowych.

4. Oferent ma obowigzek poinformowania osob, ktorych dane osobowe bedq
zawarte w ofercie, tj. oséb, ktére zostaty w ofercie upowaznione przez Oferenta
do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty, jak rowniez osdb, ktore zostaty
zaangazowane w realizacje zadania lub uczestniczg w zadaniu, zgodnie
z zakresem rzeczowym zadania opisanego w ofercie, o nastepujacych kwestiach
opisanych w Klauzuli informacyjnej RODO (stanowiacej zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu).

XI. Informacja statystyczna.
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W 2023 r. zadania z zakresu profilaktyki irozwigzywania probleméw
alkoholowych realizowane byty przez 3 organizacje na taczngq kwote dotacji
w wysokosci 80 000,00 ztotych.

Wojt Gminy Grybow

Jacek Migacz
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Zataczniki do rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zalacznik nr 1
WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytagcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w
przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢
niewfasciwg odpowiedZ i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta—wspélna—reatizacjizadania
: o

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktdrego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznegol)

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

Ill. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

Y Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.

1
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Data Data

2. Termin realizacji zadania publicznego . , .
rozpoczecia zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowg, sposéb rozwigzywania jej
problemoéw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

4. Plan i harmonogram dziatan narok ...................
(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikdéw i miejsce
ich realizacji)

Zakres dziatania realizowany

Planowany | przez podmiot niebedacy strong
Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa termin umowy”

realizacji

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub , ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania)
realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatos¢ rezultatéw zadania)

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czeéci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2
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6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznegos)

Planowany poziom osiggniecia
Nazwa rezultatu rezultatow (wartosc
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

* Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.

3
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V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédta finansowania wskazanego

w sekcji V-B)
. Koszt . Wartosc [PLN
L Rodzaj kosztu ELEE] jednostkow e o
p- ) miary ] [PLN] ¥ jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
l. Koszty realizacji dziatan
I.1. Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
1.3. Dziatanie 3
1.3.1. Koszt 1
1.3.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne

I.1.

Koszt 1

.2

Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100

2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wktad wfasnys)

3.1. | Wkifad wtasny finansowy

3.2. | Wkiad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

4, Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw®

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VI. Inne informacje

Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegdlni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlne;j.

Inne dziatania, ktére mogg miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz o$wiadczen zawartych w sekgji VII.

“ Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w diuzszym okresie.
* Suma pdl 3.1.13.2.

® Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlnej.

7' Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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VILI. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywa¢ wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci |l niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach s3 zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym <z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentow)
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Zataczniki do rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zalacznik nr 5

WZOR
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,

O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALtALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegolnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danego sprawozdania, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np. ,CzesSciowe* / Koricowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowied? i pozostawié
prawidtowa. Przyktad: ,Czesciowe®-/ Konncowe*”.

Rodzaj sprawozdania Czesciowe* / Koricowe*

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie

Tytut zadania publicznego

Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

Numer umowy, o ile zostat

Data zawarcia umowy e E

Cze$c€ I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiggnietych rezultatéw wraz z liczcbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisad
osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposob, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazac rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu)

2. Szczegotowy opis wykonania poszczegolnych dziatan (opis powinien zawieraé¢ szczegétowa informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowag, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy
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przedstawi¢ réwniez informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wktadzie rzeczcowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji

dziatania przez podmiot niebedacy strong umowyl) nalezy to wyraZznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéow

1. Rozliczenie wydatkéw za rok ...

Koszty zgodnie z

Faktycznie poniesione

Lp. Rodzaj kosztu umowa wydatki
(w zt) (w zt)
1. Koszty realizacji dziatan
1.1. Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
Suma kosztow realizacji zadania
Il. Koszty administracyjne
I.1. Koszt 1
I1.2. Koszt 2
Suma kosztéw administracyjnych
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania
2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania zadania publicznego
Koszty .
Lp. |Zrédto finansowania S Faktycznie
poniesione wydatki
umowg
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem: zt
q 1.1 Kwota dotacji zt zt
1.2 Odsetki bankowe od dotacji zt
1.3 Inne przychody zt
Inne srodki finansowe ogéIemz): i
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) z zt
2.1 Srodki finansowe wtasne zt zt
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego zt zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznychz)’ :
Nazwa(-wy) organu(-now) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw
2.3 : A o zt zt
publicznych, ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) srodki finansowe):
2.4 Pozostate” zt zt
Wkitad osobowy i wktad rzeczowy ogétem: 24
3 (nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2) zt
3.1 Koszty pokryte z wktadu osobowego zt zt

Y Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie.
Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

¥ Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki

z funduszy strukturalnych.

2
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3.2 Koszty pokryte z wktadu rzeczowego”” zt zt
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegos) % %
5 | Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjin % %
6 | Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjis) % %

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktore nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy
towarow lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4. Informacje o Swiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcéw zadania (nalezy wskaza¢ warunki,
na jakich byty pobierane swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka
byta tgczna wartos¢ tych swiadczen)

Czes¢ lll. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, osoby,
ktorych dotyczg te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcéw.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podac imie i nazwisko osoby podpisujqcej.g)

4 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wktadu rzeczowego.

> Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez
zasOb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga
transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

& Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

g Procentowy udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

8 Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

% Nie dotyczy sprawozdania sporzgdzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570,
z pdin. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.
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Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 14 ust. 1-2 RODO informuje sig, Ze:
1) dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora danych osobowych - Wojta Gminy Grybow,
2) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych, tel. +48 793 33 12 12, e-mail: iod@gminagrybow.pl

3) Pani/Pana dane OSODOWVE: ...ttt bttt b e r e !
P0chodzg Z Oferty ZY0ZONE] PIZEZ........coiiiiiiiiiiieii e s Zw
ramach otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Grybow na realizacje
zadania publicznego Gminy Grybow w roku 2024 z zakresu profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych.

4) celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem
i rozstrzygnieciem Konkursu (tj. ocena formalna i ocena merytoryczna ztozonych ofert® , podpisanie
umowy z wybranymi w ramach Konkursu Oferentami, realizacja umowy, kontrola realizacji
zadania*),

5) podanie danych osobowych jest konieczne do wypelienia obowigzku prawnego ciazacego na
Administratorze na mocy przepiséw prawa wynikajacego z art. 13-19 UoDPPioW oraz Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2057),

6) konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wzigcia udziatu w Konkursie,

7) osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich:
sprostowania, ograniczenia przetwarzania; szczegotowe zasady korzystania z ww. uprawnien reguluja
art. 15, 16 i 18 RODO,

8) dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa
oraz moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym w zwiazku z realizacja uméw zawartych
przez Urzad Gminy Gryboéw, w ramach ktorych zostalo im powierzone przetwarzanie danych
osobowych, w tym np. dostawcom ustug IT,

9) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym roéwniez profilowane,

10) osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym
w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

11) dane osobowe beda przechowywane przez okres:

a) niezbedny do realizacji dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem i rozstrzygnigciem Konkursu,
tj. oceng formalng i oceng merytoryczng ztozonych ofert,

b) niezbedny do podpisania, realizacji i rozliczenia umowy oraz Kkontroli realizacji zadania
z wybranym w ramach Konkursu Oferentami, jak rowniez do celow archiwizacji dokumentacji przez

1 Nalezy poda¢ kategorie danych osobowych, ktére zostaty zawarte w ofercie.

2 Nalezy wskaza¢ Oferenta, ktdry ztozyt oferte.

3 Dotyczy wszystkich Oferentéw.

4 Dotyczy Oferentéw, ktérych oferty zostaty wybrane do dofinansowania i z ktérymi zostaty zawarte umowy
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okres wynoszacy 10 lat, zgodnie z kategorig archiwalng okre$long w jednolitym rzeczowym wykazie
akt organé6w samorzadu wojewodztwa i urzedow marszatkowskich stanowigcych zatacznik nr 4 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji archiwow zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r.

(Dz.U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).
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